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JEFE DE LABORATORIO 
 
II. DESCRIPCION DE PUESTOS 
Nombre del Puesto: Jefe de Laboratorio 
Clave: E – 0/40 HRS. 
No. De Plazas: Una por cada laboratorio 
Ubicación: Departamento de ciencias básicas; sistemas y computación; metal – 
mecánica; ciencias de la tierra; ingeniería química y bioquímica; ingeniería 
industrial; ingeniería eléctrica y electrónica; y ciencias económico – administrativas, 
según sea el caso. 
 
RELACIONES DE AUTORIDAD: 
Jefe Inmediato: Jefe de los departamentos de ciencias básicas; sistemas y 
computación; metal – mecánica; ciencias de la tierra; ingeniería química y 
bioquímica; ingeniería industrial; ingeniería eléctrica y electrónica; y ciencias 
económico – administrativas, según sea el caso. 
Subordinados: Auxiliar de laboratorio 
 
PROPÓSITO DEL PUESTO: 
Coordinar las actividades del laboratorio a su cargo, así como administrar el empleo 
de los recursos en el desarrollo de los trabajos que ahí se realicen. 
 
FUNCIONES ESPECIFICAS: 
1. Llevar a cabo el seguimiento y control de prácticas, trabajos y materiales 
utilizados en el laboratorio. 
2. Llevar el control de préstamo de equipos, herramientas y materiales del 
laboratorio. 
3. Elaborar las requisiciones necesarias para el funcionamiento del laboratorio a su 
cargo. 
4. Participar con las instancias correspondientes en la elaboración y realización de 
manuales y programas de prácticas acordes a los planes y programas de estudio 
vigentes. 
5. Sugerir al jefe del departamento cualquier mejora que a su juicio redunde en un 
mejor funcionamiento del laboratorio. 
6. Realizar las demás actividades que le indique su jefe inmediato, que sean afines 
a las que anteceden. 
 
COMUNICACION 
Interna: Jefe del departamento, auxiliar de laboratorio, personal docente y 
alumnos.del tecnológico. 


