
DESCRIPCIÓN DE PUESTOS  
 

 

Fecha de elaboración: Elaboró: 
 

Jefe de la División de Estudios de Posgrado e 
Investigación 

Aprobó: 
 

 
Director 

 
 

Página 1 de 1 
Código: 

REG-5300-02 REV 01 

 
 

 

 

 

 

Título del puesto: COORDINADOR DE INVESTIGACIÓN 

 Reporta a: JEFE DE DIVISIÓN DE POSGRADO E INVESTIGACIÓN 
 
Personal a cargo: NINGUNO  

 

Propósito general del puesto: Investigar, diagnosticar y sistematizar las necesidades educativas, tecnología e innovación que surgen 
de la práctica educativa, tecnológica en cualquiera de los proyectos del Instituto, así como el desarrollo de propuestas para su 
atención. 
 

Roles: Gestor de proyectos científicos derivados de estudiantes, profesores en el área de licenciatura, maestría y 

doctorado. 

 

 Responsabilidades: Capacidad organizativa, toma de decisiones y manejo de tecnología de la base de datos de proyectos 

presentes en el instituto.  

 
Funciones: 

 

• Coordinar la formulación de las políticas y los programas institucionales de investigación y de posgrado, así como supervisar 
la ejecución de estos. 

• Propiciar la realización de diagnósticos y evaluaciones, así como proponer las acciones necesarias para mejorar la calidad de 
la investigación y el posgrado. 

• Dar seguimiento a las acciones que se emprendan para mejorar la calidad de la investigación y el posgrado. 

• Representar al Tecnológico Nacional de México/Instituto Tecnológico de Oaxaca ante instituciones, organizaciones y demás 
instancias relacionadas con la investigación y el posgrado. 

• Propiciar la realización de estudios e investigaciones sobre el Tecnológico Nacional de México/Instituto Tecnológico de 
Oaxaca. 

• Diseñar y mantener actualizada la base institucional de información sobre la investigación y el posgrado. 

• Diseñar y coordinar estrategias para el financiamiento de la investigación y el posgrado. 

• Participar, en los términos de la normatividad aplicable, en las instancias colegiadas que se constituyan para apoyar el 
desarrollo de la investigación y el posgrado. 

• Supervisar el cumplimiento de los lineamientos institucionales en su ámbito de competencia. 

• Las demás que le asigne la normatividad, así como aquellas que por la naturaleza de su función le correspondan. 
 

 

 


