
 
DEL MANUAL DE ORGANIZACIÓN DE 

INSTITUTO TECNOLOGICO 
 DICIEMBRE DE 1992 

 
 
OPERADOR 
 
II. DESCRIPCION DE PUESTOS 
Nombre del Puesto: Operador 
Clave: ES-90 
No. de plazas: Una 
Ubicación: Centro de Cómputo 
 
RELACIONES DE AUTORIDAD 
Jefe Inmediato: Jefe de Centro de Cómputo 
Subordinados: No los requiere el puesto. 
 
PROPOSITO DEL PUESTO: 
Operar los equipos de cómputo del Instituto Tecnológico de acuerdo a los 
requerimientos y los programas de trabajo. 
 
FUNCIONES ESPECIFICAS: 
1. Identificar y reportar cualquier falla en el equipo de cómputo. 
2. Identificar la naturaleza de los errores o fallas en el equipo. 
3. Asesorar a los usuarios en el manejo del equipo. 
4. Realizar mantenimiento numérico de operación a los equipos de cómputo. 
5. Realizar las demás actividades que le indique su jefe inmediato, que sean afines 
a los que anteceden. 
 
COMUNICACION 
Interna: Jefe del Centro de Cómputo y personal docente y no docente del Instituto 
Tecnológico. 


