DEL MANUAL DE ORGANIZACION DE
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OPERADOR

II. DESCRIPCION DE PUESTOS
Nombre del Puesto: Operador
Clave: ES-90

No. de plazas: Una

Ubicacion: Centro de Cémputo

RELACIONES DE AUTORIDAD
Jefe Inmediato: Jefe de Centro de Cémputo
Subordinados: No los requiere el puesto.

PROPOSITO DEL PUESTO:
Operar los equipos de cOmputo del Instituto Tecnolégico de acuerdo a los
requerimientos y los programas de trabajo.

FUNCIONES ESPECIFICAS:

1. Identificar y reportar cualquier falla en el equipo de cémputo.

2. ldentificar la naturaleza de los errores o fallas en el equipo.

3. Asesorar a los usuarios en el manejo del equipo.

4. Realizar mantenimiento numérico de operacién a los equipos de computo.

5. Realizar las demas actividades que le indique su jefe inmediato, que sean afines
a los que anteceden.

COMUNICACION
Interna: Jefe del Centro de Cémputo y personal docente y no docente del Instituto
Tecnoldgico.



