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Titulo del Puesto: Coordinador(a) de carrera

Reporta a: Jefe(a) del departamento de la Divisién de Estudios Profesionales
Personal a Cargo: No los requiere el puesto

Propdsito general:
Coordinar las actividades relacionadas con las carreras con las carreras que se imparten instituto tecnologico.

Educacién:
Pasante o titulado a nivel licenciatura de preferencia, y-o contar con la preparatoria terminada y que demuestre que tiene
competencia administrativa en el area escolar.

Formacion:
Administracidn general, organizacion y control de datos, manejo de estadisticas, manejo de planes y programas de
estudio.

Aspectos personales:
Iniciativa y dinamismo, capacidad para tomar decisiones, capacidad de relacionarse, honestidad y discrecion, empatia con
los estudiantes.

Experiencia:

Un afio en un puesto similar y-o que cuente con las competencias que se requieren para cubrir el puesto
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