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[bookmark: _GoBack]Docente: (1) ______________________________ Departamento: (2) _________________________
Número y Tema de clase: (3) _________________________________   Fecha: (4) ____________
Materia: (5) ____________________________________

EL presente instrumento tiene la finalidad de dar seguimiento a los avances programáticos señalados en la instrumentación didáctica y el Procedimiento de Gestión del Curso, de acuerdo a lo siguiente:
1. Revisar calendarización en la ID y tomar nota del tema que debe estarse impartiendo en ese momento.
2. Para cada competencia o tema evaluada de acuerdo a la ID, verificar que ya estén capturadas las calificaciones en el sistema (revisar con docente).
3. Realizar la visita al aula y verificar que el tema impartido por el docente corresponde al declarado en la ID.
4. Utilizar las siguientes tablas para asignar calificación de acuerdo a observaciones encontradas según criterios que se indican.

	CRITERIO
	MARCAR CON UNA X

	
	PUNTAJE 0
(6) 

	PUNTAJE 1
(7) 


	CAPTURA CALIF. EN SISTEMA
	NO SE HA CAPTURADO
	YA ESTA CAPTURADO

	TEMA EXPUESTO SEGÚN ID
	RETRASO MAS DE DOS SEMANAS
	DE ACUERDO A LO PROGRAMADO

	DA A CONOCER AL ALUMNO (PE y RUBRICA)
	NO DA A CONOCER ALGUNA O NINGUNA
	SI AMBAS




CRITERIOS:     
(8) Calificación = 3 PUNTOS No requiere ningún tipo de acción.
                	    Calificación = 2 PUNTOS Requieren corrección inmediata (exhortar al maestro de ponerse al corriente).
                     Calificación = 1 ó 0 PUNTOS Aplicar procedimiento de Producto No Conforme.
                                  
                     



                          (9)								                     (10)
____________________________				____________________________
Firma Docente       						Nombre y Firma           
INSTRUCTIVO DE LLENADO

NOTA:  Los Números entre paréntesis se deberán borrar al momento de Imprimir formato para su llenado

	Número
	Descripción

	1
	Anotar el nombre del Docente que imparte la clase

	2
	Anotar el nombre del Departamento al que pertenece el docente

	3
	Anotar el No. y nombre del tema que se expone durante la visita al aula

	4
	Anotar la fecha en que se realiza la visita al aula

	5
	Anotar el nombre de la materia que se imparte al momento de la visita

	6
	Si se marca una X en esta columna se le da una puntuación de 0

	7
	Si se marca una X en esta columna se le da una puntuación de 1

	8
	La calificación final es la suma de los puntos acumulados por cada X marcada

	9
	Anotar firma del docente supervisado

	10
	Anotar nombre y firma de persona que realiza la supervisión (Jefe Académico o Jefe de Proyecto de Docencia)
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