	[bookmark: _GoBack]ACTA DE CALIFICACIONES de ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS 


	DATOS DEL ACTA
	
	
	

	CARRERA(1):
	
	Clave(2):
	

	PERIODO (ENE-JUN/ AÑO  Ó AGO-DIC/ AÑO)(3):
	
	
	

	DEPARTAMENTO(4):
	
	
	

	JEFE DEL DEPARTAMENTO(5):
	
	
	

	 TOTAL DE ALUMNOS(6):
	

		
	


	No.
(7)
	No. CONTROL
(8)
	NOMBRE DEL ALUMNO (EMPEZANDO POR APELLIDO)
(9)
	NOMBRE DE LA ACTIVIDAD COMPLEMENTARIA
(10)
	CRÉDITOS APROBADOS

	
	
	
	
	NÚMERO
(11)
	LETRA
(12)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	











Este documento no es válido si tiene tachaduras o enmendaduras 
Guadalupe, N.L., a fecha (13).
                                                                                                     	Firma:   ____________________(14)
	Nombre del Responsable(15)


INSTRUCTIVO DE  LLENADO

	Número
	Descripción

	1
	Anotar el nombre de la carrera.

	2
	Anotar clave de la actividad complementaria

	3
	Anotar período escolar ENE-JUN ó AGO-DIC y el año.

	4
	Anotar el nombre del departamento responsable de la actividad complementaria.

	5
	Anotar el nombre del/de la jefe/a del departamento responsable de la actividad complementaria.

	6
	Anotar el número total de alumnos de la lista.

	7
	Anotar número consecutivo (1, 2, 3, 4, 5 …..).

	8
	Anotar el número de control del/de la alumno/a.

	9
	Anotar el nombre del/de la alumno/a empezando por los apellidos.

	10
	Anotar el nombre de la actividad complementaria. Ejemplo: Taller de Lectura.

	11
	Anotar con número el total de créditos aprobados por la actividad complementaria.

	12
	Anotar con letra el número el total de créditos aprobados por la actividad complementaria.

	13
	Anotar la fecha en que se genera el acta de actividad complementaria.

	14
	Firma del/de la jefe/a del departamento responsable de la actividad complementaria.

	15
	Anotar el nombre del/de la jefe/a del departamento responsable de la actividad complementaria.




NOTAS: 

· ELABORAR ACTA EN HOJA MEMBRETADA.
· ELABORAR ACTA POR PERÍODO ESCOLAR: ENE-JUN 20__ Ó AGO-DIC 20__.
· ELABORAR ACTA POR CARRERA. 

