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Titulo del Puesto: Jefe de Oficina de Desarrollo Institucional
Reporta a: Jefe(a) del departamento de Planeacién, Programacion y Presupuestacion
Personal a Cargo: No lo requiere

Propdsito general: Realizar las actividades relacionadas con el desarrollo y evaluacion institucional, asi como participar
en la organizacion y sistemas administrativos del Instituto Tecnolégico.

Educacién:

v' Titulado en alguna de las siguientes asignaturas: Administracién, sociologia, pedagogia, economia u otras
relacionadas con el area.

Formacion:

v Ciencias de la educacién
Administracién general
planeacién y organizacion
Sistemas y procedimientos
Metodologia de la investigacion
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Aspectos personales:

v' Creatividad

v"Iniciativa y dinamismo

v' Madurez de criterio

v' Capacidad para dirigir y control

v' Capacidad para tomar decisiones

v' Seriedad y discrecion

v Disposicién para relacionarse con los demas

Experiencia:

v"Un afio en puesto similar

Fecha de elaboracion: Aprobé:
4-mayo-2018
Codigo: Dr. Mario Alberto Martinez Hernandez Pagina
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