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Educación: 

 Titulado a nivel licenciatura 
 
 
Formación: 

 Administración general  

 Organización y control de datos 

 Manejo de estadísticas  

 Manejo de planes y programas de estudio de preferencia en educación a distancia. 

 

Aspectos personales: 

 Iniciativa y dinamismo  

 Capacidad para tomar decisiones  

 Capacidad de relacionarse  

 Honestidad y discreción  

 Empatía con los estudiantes. 

 

 

 

 

Título del Puesto: Enlace Administrativo de Educación a Distancia 

Reporta a: Coordinador de Educación a Distancia  
Personal a Cargo: No los requiere el puesto 
 

Propósito general: Coordinar las actividades de relación entre los estudiantes de Educación a Distancia y los servicios 
del Instituto Tecnológico. 

 
Experiencia: 
 

 Un año en un puesto similar y/o que cuente con las competencias que se requieren para cubrir el puesto 
 

 

 


