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Titulo del Puesto: Jefe de la oficina de Contabilidad y Presupuesto
Reporta a: Jefe (a) del Departamento de Recursos Financieros
Personal a Cargo: No los requiere

Propdsito general: Realizar las actividades relacionadas con la contabilidad y el ejercicio del presupuesto del instituto
tecnoldgico

Educacioén:

v' Pasante o titulado en alguna de las siguientes licenciaturas; administracion, contaduria, u otras relaciones

con el area
Formacion:

v' Administracién de recursos financieros, contabilidad, programacion, presupuestacion, fiscalizacion,

Tesoreria y auditorias contables.
Aspectos personales.

v Iniciativa y dinamismo; madurez de criterio; capacidad de analisis y sintesis, capacidad para tomar
decisiones; capacidad para relacionarse; sentido de responsabilidad; honestidad y discrecion en el manejo
de fondos y valores.

Experiencia:

v"Un afio en puesto similar.

v' Sistema Operativo Microsoft Windows

v" En sistema Siatec (en médulos Contred, Sisban, Siscob).

v' En Sistema Office Excel, Word, Power Point, etc.

v Internet, Malil, etc

v' Scanner, Copiadora, etc.
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