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Titulo del Puesto: Jefe(a) de la Divisioén de Estudios Profesionales
Reporta a: Subdirector(a) Académico
Personal a Cargo: Coordinadores de carrera y de titulacion, auxiliares, secretaria.

Propésito general:

Coordinar la aplicacion de planes y programas de estudio de las carreras que se imparten en el instituto tecnoldgico y las
actividades de apoyo a la titulacion, asi como la atencién a los alumnos de estas carreras.

Educacion:
Titulo profesional a nivel licenciatura, preferentemente en cualquiera de las ramas de ingenieria y-o licenciatura.

Formacion:
Administracion general, ciencias de la educacion, planeacion educativa, administracion escolar.

Aspectos personales:

Liderazgo, iniciativa y dinamismo, capacidad para tomar decisiones, capacidad de relacionarse, honestidad y discrecién,
madurez de criterio, capacidad para resolver situaciones conflictivas, facilidad de expresién oral y escrita.

Experiencia:

Dos afios minimos en el ejercicio profesional o docente
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