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[bookmark: _GoBack]Programa de Mantenimiento Preventivo
	Semestre:
	(1)
	Año:
	(2)
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	AREA
	TIPO
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NOTA: En la columna de servicio, en caso de requerir mayor espacio anexar información en otra hoja.
	FECHA DE ELABORACIÓN:
	
	
	ELABORÓ
	JEFE DEL CENTRO DE CÓMPUTO

	FECHA DE APROBACIÓN:
	
	
	APROBÓ:
	SUBDIRECTOR DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS



INSTRUCTIVO DE LLENADO
	NUMERO
	DESCRIPCION

	1
	Semestre programado (ENE/JUN o JUL/DIC)

	2
	Año a que refiere los datos del formato

	3
	Numero secuencial

	4
	Area o espacio a programar

	5
	Definir que tipo de bien se va a atender I: infraestructura (redes, telefonía, servidor, …) E: equipos (CPU, laptop, impresora, …) M: mixtos (infraestructura y equipos)

	6
	Fechas programas

	7
	Fecha real de ejecución

	8
	Observaciones o justificación por posible desfase

	9
	Fecha en que es elaborado el documento

	10
	Nombre, cargo y firma del Jefe(a) del Departamento o área responsable de elaborar el formato

	11
	Fecha de aprobación del documento

	12
	Nombre, cargo y firma de quien aprueba el documento.  Subdirector(a) de Servicios Administrativos o Director(a)
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