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[bookmark: _GoBack]Lerma, Campeche a____ de____ del_____(1)
OFICIO No.      (2)
ASUNTO:   Constancia de Visitas a Empresa




A QUIEN CORRESPONDA:

El que suscribe, Jefe del Departamento de Gestión Tecnológica y Vinculación, por este medio se hace constar que según documentos que obran en los archivos de este plantel, _____________(3)______________________,  catedrático de este Instituto, realizó  ___________(4)_________ Visitas a Empresas, en el período que se menciona a continuación;
		
	Semestre
	(5)

	No.
(6)
	Fecha
(7)
	Empresa
 (8)
	Ciudad
 (9)
	Programa Educativo
(10)
	Asignatura/
Número de Estudiantes
(11)

	
	
	
	
	
	



Se emite la presente Constancia, para los fines que convengan al interesado, sin más por el momento envío un cordial saludo.

	A T E N T A M E N T E
EXCELENCIA EN EDUCACIÓN TECNOLÓGICA®
“LA TÉCNICA EN PROVÍNCIA ENGRANDECE LA NACIÓN”®


	







(11)
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE GESTIÓN TECNOLÓGICA Y VINCULACIÓN
	
Vo.Bo.






(12)
SUBDIRECTOR ACADÉMICO 









c.c.p. Jefe de Departamento Académico correspondiente.
c.c.p. Archivo.



INSTRUCTIVO DE LLENADO

	Número
	Descripción

	1
	Anotar la fecha de elaboración del oficio. 

	2
	Anotar el número del oficio correspondiente. 

	3
	Anotar el nombre completo y correcto del docente que realizo la visita.

	4
	Anotar el número de visitas que realizo el docente

	5
	Anotar el semestre en que se realizaron las visitas

	6
	Anotar el numero correlativo según las visitas realizadas por el docente

	7
	Anotar la fecha en que se realizó la visita

	8
	Anotar el nombre del organismo que se visito

	9
	Anotar la ciudad donde se encuentra la empresa visitada

	10
	Anotar el Programa Educativo que realizo la visita

	11
	Anotar el nombre de la asignatura y número de estudiantes que realizaron la visita

	12
	Nombre y firma del Jefe del Departamento de Gestión Tecnología y Vinculación.

	13
	Nombre y firma del Subdirector (a) Académico 
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