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	Nombre del documento: Reporte de Resultados e Incidentes en Visita
	Código: ITC-VI-PO-01-008

	
	
	Revisión: 3
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[bookmark: _GoBack]INSTITUTO TECNOLÓGICO DE CAMPECHE TECNOLÓGICO NACIONAL DE MÉXICO 
SUBDIRECCIÓN DE PLANEACIÓN Y VINCULACIÓN 
DEPARTAMENTO DE GESTIÓN TECNOLÓGICA Y VINCULACIÓN
OFICINA DE PRÁCTICAS Y PROMOCIÓN PROFESIONAL
FORMATO PARA REPORTE DE RESULTADOS E INCIDENTES EN VISITA 
	 Fecha: 
	(1)
	Nombre del Docente Responsable
	(2)

	Departamento Académico 
	(3)
	Programa Educativo 
	(4)

	
Nombre de la Empresa
	
Fecha en que se realizó la Visita

	Horario en que se realizó la Visita
	Número de Estudiantes

	
	
	
	F
	M

	(5)
	(6)
	(7)
	(8)
	(8)


	
Materia, Grupo y Semestre
	
(9)

	
Unidades de la materia que se cubrieron con visita               
	
(10)

	¿Se cumplieron con los objetivos de la visita? Explique:
	
(11)

	Incidentes (indique una mejora correctiva al proceso para evitarlos posteriormente):

	(12)




NOTA: La evidencia fotográfica deberá ser enviada, de ser posible, al momento de la visita y el informe deberá ser entregado como máximo 3 días hábiles posteriores a la realización de la misma junto con la documentación correspondiente
	
(13)
	
(14)



	 Firma del Docente Responsable
	Sello, Nombre, Cargo y Firma 



c.c.p. Depto. Académico.
c.c.p. Archivo.



INSTRUCTIVO DE LLENADO

	Número
	Descripción

	1
	Anotar la fecha de elaboración del Reporte.

	2
	Anotar el nombre completo del docente que acompañó al grupo durante la visita.

	3
	Anotar el nombre del Departamento Academico donde pertenece el Programa Educativo 

	4
	Anotar el nombre del Programa Educativo correspondiente a los estudiantes  del grupo.

	5
	Anotar el nombre completo y correcto de la empresa visitada.

	6
	Anotar la fecha en que se realizó la visita.

	7
	Anotar el horario en que se realizó la visita. Ejemplo 10:00 horas.

	8
	Anotar el total de estudiantes  que realizarán la visita por Genero F/M (Femenino/Masculino), de acuerdo al SII (Sistema Integral de Información)

	9
	Anotar el nombre de la materia, grupo y semestre que realizara la visita

	10
	Anotar las unidades de la materia que se cubrieron con visita               

	11
	Indiqué si se Cumplieron los objetivos SI/NO, Explique

	12
	Indiqué si ocurrió algún incidente SI/NO, Descripción detallada del incidente ocurrido durante la visita en la empresa.

	13
	En este espacio el docente responsable del grupo pondrá su firma.

	14
	Colocar el sello de la empresa o el nombre, cargo y firma del responsable de la empresa de atender la visita.
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