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GUÍA PARA LA ASIGNACIÓN DE NÚMEROS DE CONTROL 
 

Para la asignación de números de control se atenderá las disposiciones que para tal efecto establezca el 
Tecnológico Nacional de México y los estipulado en el Manual de Lineamientos Académico – Administrativos. 

El número de control se compone, de forma regular por 8 o 9 dígitos, dependiendo del número de identificación 
Campus que puede contener dos o tres dígitos. Para el Instituto Tecnológico de Campeche, los números de 
control se integran por ocho dígitos: 

X1 X2 X3 X4 X5 X6 X7 X8 
Donde 

X1 y X2 corresponden a los dos últimos dígitos del año en que la persona estudiante ingresa al Instituto 
Tecnológico como estudiante de nuevo ingreso a primer semestre. Por ejemplo, si la persona se inscribe en el 
año 2021, los dígitos corresponderán a: 21. 

X3 y X4 corresponden al número de identificación del Campus (Instituto) asignado por el TecNM. Para el Instituto 
Tecnológico de Campeche el número de identificación del Campus es 47. 

X5, X6, X7 y X8 corresponden al número consecutivo e irrepetible asignado a la persona estudiante: 0001, 0002, 
0003, y así sucesivamente. 

 

Ejemplo: 

Una persona es la primera en inscribirse en el período agosto-diciembre del año 2021. Su número de control será: 

21470001 
 

USO DE SUFIJOS EN LOS NÚMEROS DE CONTROL 
 

Existen casos especiales en la asignación de números de control que aplican para estudiantes de nuevo ingreso 
por equivalencia, traslado o convalidación. 

 

ESTUDIANTES DE NUEVO INGRESO POR EQUIVALENCIA 
Para asignar número de control a estudiantes de nuevo ingreso por equivalencia, se usarán los principios de 
asignación del número de control a estudiantes de nuevo ingreso, pero se antepone la letra E (mayúscula) al 
número de control: 

E X1 X2 X3 X4 X5 X6 X7 X8 
El número consecutivo para los números de control de estudiantes que ingresan por equivalencia es 
independiente del número consecutivo de estudiantes de nuevo ingreso a primer semestre, es decir.  

Ejemplo: 

Ingresa un estudiante de nuevo ingreso a primer semestre en 2021: su número de control será 21470001. En el 
mismo período y año, ingresa un estudiante de nuevo ingreso por equivalencia: su número de control será 
E21470001 (los cuatro últimos dígitos consecutivos son independientes a los del consecutivo de número de 
control de estudiantes a primer semestre). 
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ESTUDIANTES DE NUEVO INGRESO POR TRASLADO 
Se consideran estudiantes de nuevo ingreso por traslado aquellos que provienen de otros Institutos Tecnológicos, 
federales o descentralizados, aún su ingreso sea a semestres superiores. Se atenderá, sin embargo, la 
disposición señalada en el Lineamiento para el traslado de estudiantes: 

1. Para estudiantes de traslado, indistintamente si son de Institutos federales o descentralizados, y que 
además opten por cambio de programa educativo (convalidación), se antepondrá la letra C (mayúscula) 
al número de control. 

2. Para estudiantes de traslado que provengan de Institutos Tecnológicos federales y su situación 
académica sea regular, se mantendrá el número de control del Instituto de origen, sin menoscabo al punto 
1, de aplicar. 

3. Para estudiantes de traslado que provengan de Institutos Tecnológicos federales y su situación 
académica sea irregular, se mantendrá el número de control del Instituto de origen pero se antepondrá la 
letra B al mismo. Si además es estudiante que solicita Convalidación, prevalece la letra C mencionada 
en el punto 1. 

4. Para estudiantes de traslado que provengan de Institutos Tecnológicos descentralizados, indistintamente 
de su situación académica, se asignará un nuevo número de control, consecutivo al último número de 
control asignado a estudiantes de nuevo ingreso a primer semestre. En su caso, se antepondrá la letra C 
si el estudiante solicita Convalidación. 

Ejemplos: 

Caso 1: un estudiante del IT Lerma del programa educativo de Ingeniería en Administración, con número de 
control 181010034, solicita su ingreso por traslado en agosto-diciembre 2021 al IT Campeche. Después de 
verificar su situación académica, se detecta que es estudiante regular. 

Número de control asignado en el IT Campeche: 181010034 (prevalece el mismo número de control del 
Tec de origen por ser Tec federal, y no se antepone ninguna letra por no ser estudiante irregular ni solicitar 
convalidación). 

Caso 2: un estudiante del IT Lerma del programa educativo de Ingeniería Mecánica, con número de control 
161010025, solicita su ingreso por traslado en agosto-diciembre 2021 al IT Campeche. Después de verificar su 
situación académica, se detecta que es estudiante irregular y se está trasladando al IT Campeche por haber 
reprobado materia en especial. 

Número de control asignado en el IT Campeche: B161010025 (prevalece el mismo número de control del 
Tec de origen por ser Tec federal, pero se antepone la letra B por ser estudiante irregular). 

Caso 3: un estudiante del ITS Champotón del programa educativo de Ingeniería en Sistemas Computacionales, 
con número de control 19L94025, solicita su ingreso por traslado en agosto-diciembre 2021 al IT Campeche. 
Después de verificar su situación académica, se detecta que es estudiante regular. 

Número de control asignado en el IT Campeche: 21470400 (se asigna nuevo número de control como 
estudiante de nuevo ingreso por provenir de un Tecnológico descentralizado). 

Caso 3: un estudiante del ITS Champotón del programa educativo de Ingeniería en Administración, con número 
de control 19L94026, solicita su ingreso por traslado en agosto-diciembre 2021 al IT Campeche, pero solicita un 
cambio de programa educativo a Ingeniería en Gestión Empresarial. Después de verificar su situación académica, 
se detecta que es estudiante irregular. 

Número de control asignado en el IT Campeche: C21470401 (se asigna nuevo número de control como 
estudiante de nuevo ingreso por provenir de un Tecnológico descentralizado, se antepone la letra C de 
convalidación, pero no se antepone la letra B aún siendo traslado irregular). 



 

NOMBRE DEL DOCUMENTO: Guía para la asignación de 
números de control 

Código: ITC-AC-PO-A04 

Revisión: 3 

Referencia a la Norma ISO 9001-2015: 8.2.1, 8.2.2 Página: 3  de 3 

 

 

Caso 4: un estudiante del ITS Champotón del programa educativo de Ingeniería en Administración, con número 
de control 19L94090, solicita su ingreso por traslado en agosto-diciembre 2021 al IT Campeche al mismo 
programa educativo. Después de verificar su situación académica, se detecta que es estudiante irregular por 
adeudar una materia en especial. 

Número de control asignado en el IT Campeche: B21470402 (se asigna nuevo número de control como 
estudiante de nuevo ingreso por provenir de un Tecnológico descentralizado, se antepone la letra B por 
ser traslado irregular). 

 


