	[image: ]
	Formato para la Lista de Verificación de Infraestructura y equipo
	Código: ITC-AD-PO-03-002

	
	Referencia a la Norma ISO 9001:2015 7.1.3, 7.1.4
	Revisión 2

	
	
	Página 2 de 2



[bookmark: _GoBack]
	Área verificada
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	FECHA:   ( 2 )

	EQUIPO 
	ACCIÓN A REALIZAR
	ATENCION ( 5 )

	
	
	INTERNA
	EXTERNA
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REALIZÓ:
	Jefe(a) del Centro de Computo
	( 7 )



	Jefe(a) del Área Verificada
	( 8 )




INSTRUCTIVO DE LLENADO

	NÚMERO
	DESCRIPCIÓN

	1
	Anotar el Departamento o Área a Verificar

	2
	Anotar la fecha en que se realiza la verificación de las instalaciones.

	3
	Relacionar el equipos que se pretende atender

	4
	Anotar la acción requerida.

	5
	Marcar con una X si el mantenimiento se atenderá de manera interna o externa.

	6
	Escribir el nombre y firma de la persona del Jefe(a) del Centro de Cómputo

	7
	Escribir el nombre y firma del  jefe(a) del área que se verifica.
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